
HANDLEIDING

I-RENT



INLOGGEN IN I-RENT

Ben je een persoon die een 

vereniging/organisatie 

vertegenwoordigt? 

Gebruik de logingegevens die je 

via mail hebt ontvangen. 

Contacteer ons via 

sport@berlare.be of 

recreatie@berlare.be. 

Gekende vereniging Niet gekende vereniging 

mailto:sport@berlare.be
mailto:recreatie@berlare.be


HANDLEIDING I-RENT

MENU
HOME

• Snelkoppelingen

• Contactgegevens

FINANCIEEL

• Rekeningen

• Fiscale attesten

• Attesten mutualiteit

WEBSHOP

• Beurtenkaarten 

sportlessen

ZAALVERHUUR

• Kalender

• Reservaties

• Facturen

KINDEROPVANG
• Persoonlijke kalender

• Reservaties

• Afrekeningen

GEMEENTELIJKE 

ACTIVITEITEN
• Kalender

• Evenementen

• Mijn reservaties

• (Betaal)kaarten

• Afrekeningen

MIJN GEGEVENS

Raadplegen en eventueel 

aanpassen eigen gegevens en 

kindgegevens. 

AFMELDEN HELP



1. HOME

Contactgegevens van de gemeente

Snelkoppelingen naar verschillende schermen



2. ZAALVERHUUR



2. ZAALVERHUUR: KALENDER

Raadpleeg hier de kalender voor het huren van een zaal.



2. ZAALVERHUUR: KALENDER

Kies hier je vereniging.



2. ZAALVERHUUR: KALENDER

Doorloop volgende stappen om de kalender te raadplegen (zie volgende 
slide):
STAP 1: Kies een begin- en einddatum voor het huren van een zaal. 
STAP 2: Maak een keuze m.b.t. de locatie. 
STAP 3: Maak een keuze m.b.t. de zaal.
Weet je niet welke zaal je wilt huren voor een bepaalde activiteit? Sla stap 
2 en 3 over en kies dan de activiteit bij ‘Geschikt voor’.

STAP 4: Klik op ‘Zoeken’.

 



2. ZAALVERHUUR: KALENDER

STAP 1

STAP 2

STAP 3

STAP 4



2. ZAALVERHUUR: KALENDER

Wanneer je een dag en zaal hebt gekozen, zie je 
vervolgens de kalender van de gekozen zaal.
Klik het gewenste uur aan vanaf wanneer je de zaal 
wenst te huren. 



2. ZAALVERHUUR: KALENDER

Vervolgens verschijnt onderstaande scherm.

Heel wat zaken zijn reeds ingevuld: reservatie voor, groep, e-mail, locatie, accommodatie,…

Kies de juiste datum of data.

Neem de reglementen door. 

1.

2.

3.

Klik op ‘Neem optie’.



2. ZAALVERHUUR: RESERVATIES

Raadpleeg hier: 
- je opties op zalen
- je definitieve reserveringen. 

Nu heb je een optie op de zaal. Van zodra je van ons een bevestiging krijgt, is de reservering definitief. 



2. ZAALVERHUUR: RESERVATIES

Je reservatie staat nu in optie. 

Via deze knop kan je de optie annuleren.



2. ZAALVERHUUR: RESERVATIES

Van zodra je een bevestigingsmail hebt gekregen is de reservering definitief. De reservering staat dan onder 
‘Uw reservaties’. 

Via deze knop kan je de reservatie annuleren. Van zodra 
de factuur is opgesteld, kan je niet meer annuleren. 



2. ZAALVERHUUR: FACTUREN

Raadpleeg hier je facturen. 
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